C. WYKAZ ZBIOROW OSOBOWYCH

1. Upowaznieni pracownicy sa zobowlazan: do wnioskowania 10D zamiaru utworzenia nowege zbioru danych
osobowych wraz 2e wskazaniem podstawy przetwarzania danych, uzasadnieniem celowosc, zakresu i sposobu
2bierania danych osobowych

2. 100 weryfikuje wniosek o utworzenle nowego zbioru danych osobowych oraz analizuje nowy zbidr danych pod
katem obowigzku zgloszenia zasobu, jako zbioru danych do rejestracji w PUODO.

3. W sytuadji, gdy rejestracja nowego zbioru danych asobowych jest ustawowo wymagana, Inspektor Ochrony Danych
Osobowyeh przygotowule projekt zgloszenia zbioru danych osobowych do rejestracyi w PUODO .

4. Inspektor Ochrony Danych Osobowych sprawdza opisane w 2gloszeniv rejestracyjnym warunki techniczne i
organizacyjne dotyczace zabezpieczen w systemie informatycznym, a w przypadku niewystarczajacego poziomu
zabezpieczen wystgpuje 2 wnioskiem do Dyrektora o pedniesienie poziomu tych zabezpieczen,

5. Przygotowany przez 10D projekt 2gloszenia zbioru danych osobowych do rejestracji w PUODO jest przedstawiany
Dyrektorowi do podpisu,

6. Dyrektor wyznacza Whascicieta zasobéw danych osobowych dla zarejestrowanego thicru danych osobowych,

7. Inspektor Ochrony Danych Osobowych uzupelnia Polityke, dokumenty z nig powigzane oraz pozostate dokumenty
obewigzujgce w Szkole w zakresie ochrony danych osobowych o informacje na temat nowego zbioru,

1. Grupainformac)i dotyczgca dziatalnosci:

1} daneosobowe {np. uczniéw i ich rodzicow).

2. Grupa informacji dotyczaca pracownikdw:

1} prywatne dane osobowe pracownikdw,

2] dane osobowe rodzin pracownikow,

3] dane osoby - kandydata do zatrudniania,

4] informacje dot. obslugi kadrowo-placowej pracownika {wynagrodzenia, ewidencja czasu pracy, informacja o

urlopach) .

3. Grupa informacy dotyczaca infrastruktury fizycznej i teleinformatyczne):

1) dane o zabezpieczeniach systemu informatycznego,

2) dane o zabezpieczeniach infrastruktury fizycznej,

3) informacje dotyczace systemow zarzadzania

4) dokumentacja techniczna infrastruktury.

4. Rejestr czynnoddi przetwarzania danych osobowych (RCPDO) stancwi forme dokumentowania crynnosa
przetwarzania danych, pelni role mapy przetwarzania danych | jest jednym z kluczowych elementdw
umotiwiajgcych realizacje fundamentalnej 2asady, na ktérej opiera sig caly system ochrony danych
osobowych, czyli zasady rozliczainosci.

5. W Rejestrze, dla kazdej czynnoscl przetwarzania danych, ktdea ADO uznat za odrgbng odnotowuje co najmniej:
(1) nazwg caynnosci, (2) cel przetwarzania, {3) opis kategorii 0s6b | opss kategorii danych, (5) podstawe prawng
prietwarzania, wraz z wyszczegdlnieniem kategorii uzasadnionego interesu ADO, jesli podstawy [est
uzasadniony interes, (6) 2, (7) opis kategorii odbiorcow danych (w tym przetwarzajacych), (8) informacie o
przekazaniu poza EU/ECG; (3] ogdlny opis technicznych i organizacyjnych Srodkéw ochrony danych,

6. Inspektor ochrony danych monitoruje prowadzenie Rejestru czynnodel preetwarzania danych osobowych,
Webr Rejestru czynnoscl przetwarzania stanowl zatacznik nr 5 do niniejsze] Polityk { plik excel)

D PROCEDURA DOSTEPU PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH

Celem procedury jest zapewnienie bezpiecznego przetwarzania danych osobowych przez podmioty zewnetrzne,

gdy cel i zakres tego przetwarzania okresla Administrator Danych.

L. Inspektor Ochrony Danych Osobowych prowadzi rejestr podmiotow zewnetrznych, ktérym Administrator
udostgpnia dane osobowe oraz podmiotéw, ktdrym powierzono przetwarzanie danych osobowych w formie
ustugi zewngtrzne) (patrz Zalgeznik nr 2 Rejestr podmiotéw zewngtrznych).

2. Administrator Danych udostepnia dane osobowe podmiotom wewnetrznym w oparcie ¢ umowe
stosujgc zapisy w umowie okreslajgcej zasady wspélpracy i zabezpieczenia przekazywanych danych

3. Podmiot zewngtrzny zobowigzany jest do zachowania poufnosci udostepnionych danych,



