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; ZARZADZENIE nr 9/2018/2019

e Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego
=0 waistaine ‘ w Konstancinie-Jeziornie

tel/fax: 22 756 42 82 z dnia 21 listopada 2018 r.

w sprawie: Wprowadzenia Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego

Na podstawie: Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE1119 z 4 maja 2016r.) oraz na
podstawie Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych

zarzadzam co nastepuije:

§1
Po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Pedagogicznej, Samorzadu Uczniowskiego oraz Rady Rodzicow,

wprowadzam w Szkole Podstawowej nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzania.

§2
Zobowigzuje wszystkich pracownikow do zapoznania sig z trescig regulaminu.
§3
Kierownikowi gospodarczemu powierzam odpowiedzialnos¢ za realizacje obowiazkéw wynikajacych z regulaminu,

w szczegolnosci przygotowanie wykazu komputerow z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajacym
przegladanie nagran systemu monitoringu i ziozenie w sekretariacie szkoly do dnia 30 listopada 2018 r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 9/2018/2019
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego
w Konstancinie-Jeziornie z dnia 21 listopada 2018 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3 IM. KS. JANA TWARDOWSKIEGO W
KONSTANCINIE-JEZIORNIE

§1

Monitoring wizyjny wykorzystywany jest w celu zapewnienia bezpieczefistwa uczniow
1 pracownikow oraz ochrony mienia na podstawie:
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996)

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000)

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzgdowy Unii Europejskiej PL).

§2

1. Monitoringiem wizyjnym objete sa pomieszczenia wskazane w wykazie, stanowigcym
zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

2. Monitoring wizyjny funkcjonuje calodobowo.

3. Rejestracji i zapisywaniu obrazu na nosniku fizycznym podlega wylacznie obraz z kamer
systemu monitoringu.

§3

Monitoring nie obejmuje:
* pomieszezen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze
1 opiekuncze,
* pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
* pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku pracownikow,
* pomieszczen sanitarno-higienicznych,
e gabinetu profilaktyki zdrowotne;j,
e przebieralni,
e biur, archiwum, pomieszczen gospodarczych,
* stolowki i zaplecza kuchennego.



§4

Osoby przebywajace na terenie placéwki sa informowane o funkcjonowaniu systemu
monitoringu wizyjnego przez umieszczenie przy wejsciu do obiektu oraz w widocznych
miejscach tabliczek informacyjnych.
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§5

Urzadzenia rejestrujgce przechowywane sa w pomieszczeniu do ktorego dostep maja
jedynie osoby upowaznione przez Dyrektora.

Dostep do odtwarzania nagran maja tylko osoby posiadajace upowaznienie Dyrektora.
Osoba posiadajgca uprawnienia przegladania zapisdw monitoringu wizyjnego dokonuje tej
Czynnosci za pomocg oprogramowania zainstalowanego na komputerze.

Wykaz komputeréw z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajagcym przeglgdanie
nagran systemu monitoringu stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

§6

Zapis z monitoringu wizyjnego przechowuje sie przez okres maks. 14 dni. Przed uplywem
tego terminu dane sg automatycznie nadpisywane.

Przenoszenie zarejestrowanego obrazu na nosniki zewnetrzne moze nastapi¢ jedynie za
zgodg Dyrektora w szczegélnie uzasadnionych przypadkach (np. prowadzenie
postepowania wyjasniajgcego).

Utrwalania danych na nosnikach zewnetrznych dokonuje wylacznie osoba upowazniona
przez Dyrektora.

Osoba dokonujaca utrwalania danych z systemu monitoringu na nosnikach zewngtrznych
odnotowuje te czynnos¢ w Rejestrze dzialan w systemie monitoringu, ktdrego wzor
stanowi Zalgcznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

Nosnik zawierajgcy nagranie przekazywany jest Dyrektorowi placéwki lub osobie przez
niego wskazane;.

Nosnik zawierajacy nagranie przechowywany jest przez okres do 14 dni od dnia
wystgpienia zdarzenia, ktdre zostato na nim udokumentowane.

W sytuacjach, gdy nagranie moze stuzy¢ jako dowod niewlasciwych zachowan utrwalony
zapis moze by¢ zachowany przez okres czasu potrzebny do wyjasnienia sprawy.

Zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony w szczegdlnosei  Policii,
Prokuraturze jako materiat dowodowy w prowadzonym postepowaniu.

Udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego odbywa si¢ na podstawie pisemnego
wniosku zatwierdzonego przez Dyrektora placowki. Przekazanie nosnikéw zewnetrznych
podmiotom uprawnionym odnotowuje si¢ w Rejestrze dzialan w systemie monitoringu,
ktorego wzér stanowi Zalacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego odbywa si¢ wylacznie w obecnosci
osoby upowaznionej przez Dyrektora placowki, ktéra wykonanie czynnosci potwierdza w
Rejestrze dziatan w systemie monitoringu.

W trakcie wgladu do nagran systemu monitoringu niedozwolone Jjest wykonywanie zdjeé
lub filmowanie odtwarzanego materiahu.

§7

- Po utrwaleniu obrazu nosnik powinien zosta¢ opisany i zabezpieczony przed utratg,

zniszczeniem, uszkodzeniem lub dostepem 0sob nieupowaznionych.

. Zapisane nos$niki przechowane sa w sekretariacie w szafie zamykanej na klucz.
- Niszczenie nosnikow zawierajacych nagrania systemu monitoringu wykonywane jest

komisyjnie w obecnosci min. dwach 0séb wyznaczonych przez Dyrektora placoéwki.

- Wykonanie niszczenia nosnikow zawierajacych nagrania potwierdzane jest wpisem w

Rejestrze dziatan w systemie monitoringu.



§8

I. Odpowiedzialnymi za prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego jest
Kierownik gospodarczy, ktory ma dostep do:
e bezposredniego podgladu kamer,
¢ urzadzen rejestrujacych,
e zarejestrowanych nagran.
2. Nadzor nad prawidlowym zabezpieczeniem informacji zapisanych na nosnikach fizycznych
pelni Kierownik gospodarczy.
Dostep do urzadzenia rejestrujgcego jest zabezpieczony hastem.
4. Prawo do zmiany hasta dostepu ma tylko osoba wskazana w pkt. 1.

§9

1. Zabrania si¢ jakiejkolwiek ingerencji w urzadzenia rejestrujace.

2. Kazdy pracownik, ktory stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w placoéwce kamer lub
zauwazy probe ich uszkodzenia zobowiazany jest powiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora
placowki.
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§ 10

Przeglady, konserwacje i naprawy urzadzen wchodzgcych w sklad systemu monitoringu
zlecane s wylacznie osobom posiadajgcym niezbedng wiedze i doswiadczenie z zachowaniem
zasad bezpieczenstwa ( upowaznienie /Jumowa powierzenia).

§11

1. Zapoznanie si¢ przez pracownikéw z niniejszym dokumentem spelnia wymogi
poinformowania ich o stosowaniu systemu monitoringu o ktorym mowa w art. 22, ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 i 1000)

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
placowki.

Regulamin zaopiniowany pozytywnie przez Rade Pedagogiczna podczas zebrania w dniu 25
pazdziernika 2018 r. , przez Samorzad Uczniowski podczas zebrania w dniu 31 pazdziernika
2018 r. oraz przez Rade Rodzicéw podczas zebrania w dniu 7 listopada 2018 r.
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Zalacznik Nr |
do Regulaminu uzytkowania
monitoringu wizyjnego

WYKAZ KOMPUTEROW
Z ZAINSTALOWANYM OPROGRAMOWANIEM
UMOZLIWIAJACYM PRZEGLADANIE NAGRAN SYSTEMU MONITORINGU

Lp. Komputer / Umiejscowienie Uwagi

1
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Zalacznik Nr 2
do Regulaminu uzytkowania monitoringu wizyjnego

REJESTR DZIALAN W SYSTEMIE MONITORINGU

S
: i : Osoby Podpisy 0séb
Lp. | Data Opis wykonanego dzialania Wykorigdaes Sak Hihvuch
1
)
3
4
5

Opis wykonanej operacji powinien zawierag:

* w przypadku wgladu do nagran — imig i nazwisko osoby wgladajace;j,

numery kamer),

* wprzypadku zapisu na nosnik — cel i zakres zabez

kamer).dane osoby, ktorej przekazano nosnik,

* w przypadku przekazania nosnika

kamer), dane osoby/instytucji. ktérej przekazano nosnik,
* wprzypadku niszczenia no$nikéw — opis (nazweg) niszczonego nosnika, sposéb zniszczenia.

cel i zakres (okres zapisu,

pieczonego materiatu (okres zapisu, numery

— cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery




WYKAZ

KAMER CCTV ZAINSTALOWANYCH NA TERENIE SZKOLY PODSTAWOWEJ NR3
W KONSTANCINIE — JEZIORNIE PRZY UL. BIELAWSKIEJ

Na terenie szkoty podstawowej nr 3 w Konstancinie — Jeziornie zainstalowanych
jest éf?.kamer, ktore podtaczone sg do 2 szt. rejestratorow, usytuowanych w
pomieszczeniu portierni szkoty. Obraz z kamer jest wy$wietlany na dwoch
monitorach. Obraz z kamer jest zapisywany na dyskach HDD w systemie
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