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Zarzadzenie nr 7/2018/2019
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego

w Konstancinie-Jeziornie
z dnia 19 pazdziernika 2018 r.

w sprawie : wprowadzenia regulaminu wycieczek szkolnych i innych form turystyki

Na podstawie: rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow |
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1055), rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. W sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69
zZ pozn. zm.)

Zarzadzam co nastepuje:
§1

W prowadzam w Szkole Podstawowej nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego regulamin wycieczek szkolnych, regulujacy
zasady organizowania wycieczek | wyjs¢ jednodniowych oraz imprez organizowanych przez Szkofe.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikow pedagogicznych do zapoznania sie z trescia regulaminu oraz przestrzegania
go. Regulamin podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej Szkoty Podstawowe;
nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego w Konstancinie-Jeziornie.

§3

Regulamin wycieczek szkolnych i innych form turystyki stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 16/2017/2018
dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 im. ks. Jana Twardowskiego zostaje uchylony.

§4

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania

fekior SZHOTY
farzynd Raiel
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1)
2)
3)
4)
5)

Ogolne zasady organizacji wycieczek

§ 1

Wycieczki i inne formy turystyki s3 integraing formg dziatalnoéci wychowawezo-profilaktycznej Szkoly.
Organizowanie przez Szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegolnosci:

poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii;

poznawanie kultury i jgezyka innych panstw;

poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego:
wspomaganie rodziny i Szkoty w procesie wychowania;

upowszechnianie wsrod uczniéw zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy o sktadnikach
i funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci korzystania z zasobow
przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci fizycznej;
poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzgcych z terenéw zagrozonych ekologicznie;

przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki uniwersalnej;

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

§2

Wycieczki i inne formy turystyki moga by¢ organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekeyjnych
oraz pozaszkolnych.

Organizacjg i program wycieczki (imprezy) dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniow, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg braé¢ udzialu uczniowie, w stosunku do ktérych
istniejg przeciwwskazania lekarskie.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, moga braé udziatu
W wycieczce ( imprezie), a organizator tej wycieczki (imprezy) ma obowigzek zapewnié im warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajgcych z rodzaju stopnia ich niepetnosprawnosci.

Udziat ucznidow w wycieczkach (imprezach), z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sie w ramach
zajec lekcyjnych, wymaga zgody rodzicéw (opiekundw prawnych).
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Rodzaje wycieczek organizowanych przez Szkote

§3

1. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki przez Szkole odbywa sie w formie:

1) wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupetnienia
programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach jednego lub kilku
przedmiotow;

2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat nie
wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym
sprzgtem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym S$rodowisku i umiejetnosci
zastosowania tej wiedzy w praktyce;

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udziat wymaga od uczniéw
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym
sprzgtem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos$¢ turystyczng, fizyczng lub
dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych;

4) imprez krajoznawczo - turystycznych, takich jak: biwaki, konkursy, turnieje;

5) imprez wyjazdowych - zwigzanych z realizacjg programu nauczania, takich jak: zielone szkoty, szkoty
zimowe, szkoty ekologiczne.

§4

1. Wycieczke (imprezg) przygotowuje sie pod wzglegdem programowym i organizacyjnym,
a nastgpnie informuje sig uczniow i ich rodzicow (opiekunéw prawnych) o podjetych ustaleniach,
a w szczegolnosci o:

1) cely;

2) frasie;

3) harmonogramie;
4) regulaminie.

2. Wazdr karty wycieczki ( imprezy) stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

3. Szkola moze organizowa¢ wycieczki (imprezy) zagraniczne. Zgody na zorganizowanie wycieczki
(imprezy) udziela Dyrektor Szkoly po poinformowaniu organu prowadzacego i organu sprawujacego
nadzoér pedagogiczny, przekazujgc karte wycieczki.

4. Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw

i kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udziat w wycieczce zagranicznej;
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5. Kierownik wycieczki zagranicznej lub co najmniej jeden opiekun zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie sig w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

6. Organizacje wycieczek zagranicznych regulujg odrgbne przepisy.

Szczegdlowe zasady organizacji wycieczek

§5

1. Liczba opiekunéw powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczniow— uczestnikow wycieczki i charakteru
wycieczki. Za odpowiednie zaplanowanie liczby opiekunéw do potrzeb odpowiada kierownik wycieczki.
2. Miejscem zbiorki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke (impreze) jest teren szkoly, skad
uczniowie udajg sie do domu. Jezeli wycieczka lub impreza zakoriczy si¢ po godzinie 20.00 uczniowie
udajg sie do domu wytgcznie pod opiekg rodzicow.

3. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikéw o zasadach bezpieczenstwa
i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

4. Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
W czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

§6

1. Udziat ucznibw w wycieczce (imprezie) wymaga pisemnej zgody rodzicdw (opiekundw prawnych),
ktérzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.
Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicéw uczniow.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gololedzi.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania sig
po drogach.

5. Podczas wycieczki organizowanej celu zwiedzania miejscowo$ci uczen powinien zna¢ miejsce
postoju autokaru oraz plan dnia. Kierownik wycieczki zawiadamia o fakcie zaginigcia ucznia Policjg,
Dyrektora Szkoty, rodzicow (opiekunéw prawnych).

6. Jesli do zaginiecia ucznia dojdzie na szlaku turystycznym, uczen powinien wiedzie¢ dokad udaje si¢
grupa, znaé kolor szlaku i docelowe schronisko. Kierownik wycieczki o fakcie zaginigcia ucznia
zawiadamia GOPR, schronisko, Dyrektora Szkoty, rodzicéw (opiekunow prawnych).
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Kierownik wycieczki i opiekunowie
§7

1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza Dyrektor Szkoty sposréd pracownikéw pedagogicznych.

2. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze byé takze osoba niebedaca
pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

3. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 3,
kierownik i opiekunowie wycieczki sa obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
Zapewniajace bezpieczng realizacje programu wycieczki.

§8

Kierownik wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje ucznidw, rodzicow i opiekundw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki oraz
informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz sprawuje
nadzoér w tym zakresie;

4) zapoznaje uczniow i opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania;

5) okresla zadania opiekundw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczniom;

6) nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekunéw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy;,

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniéw | opiekunéw wycieczki:

8) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczniodw;

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakoriczeniu i informuje
o tym dyrektora szkoly sktadajgc w ciggu 14 dni zatgcznik nr 6 w sekretariacie szkoty, a rodzicéw poprzez
przekazanie zatgcznika wychowawcy klasy. Wychowawca klasy przekazuje otrzymang informacje
rodzicom podczas najblizszego zabrania rodzicow.
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§9

Obowigzkiem opiekuna jest w szczegolnosci:

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;

wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdinym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Opiekun wycieczki lub imprezy potwierdza wiasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci.

Obowiazki uczestnikow wycieczki

§10

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

9)

przyby¢ na miejsce zbiérki o wyznaczonej godzinie;

poinformowac¢ opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu;

wykonywa¢ polecenia kierownika, opiekunéw, pilota i przewodnika;

w srodkach transportu zajg¢ miejsce w wyznaczone przez opiekuna;

w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychylac sie przez okno;
nie zasmiecac pojazdu;

korzystac z urzgdzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem;
w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ sie od grupy;

dbac o higieng i schludny wyglad;

10) nie oddalac sie z miejsca zakwaterowania;

11) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegaé postanowien

i regulaminow tych obiektow;

12) zachowywac sig zgodnie z ogolnymi zasadami dobrego wychowania i kultury.
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1)
2)

Finansowanie wycieczek

§ 11

Plan finansowy musi okreélaé ogéiny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki finansowane moga by¢ ze skiadek uczestnikéw, srodkow Rady Rodzicow Iub innych Zrodet
(ze $rodkéw pozyskanych od osoéb fizycznych, prawnych, organizacji i stowarzyszen wspierajgcych
o$wiate oraz od sponsorow).

Rodzice (opiekunowie prawni) uczniéw bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwiazanych z nig kosztéw, chyba ze udzial w imprezie zostanie sfinansowany z innych zrodet.

Rodzice (opiekunowie prawni), ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce,
a nastepnie deklaracje te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe uregulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych
Z organizacjg wycieczki lub imprezy.

Rozliczenia wycieczki lub imprezy dokonuje kierownik, okreslajgc sposéb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.

Dowodami finansowymi sa przede wszystkim podpisane uczniéw listy wplat oraz rachunki, faktury
i bilety, paragony wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziafalnosci podmioty
gospodarcze.

Dokumentacja wycieczki

§ 12

Dokumentacje wycieczki (imprezy) stanowig:

karta wycieczki z programem, ktorej wzor okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;

dwa egzemplarze listy uczestnikéw wycieczki;

pisemna zgoda rodzicdw, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach rodzic moze wyrazi¢ zgode za poérednictwem dziennika
elektronicznego;

regulamin zachowania sie uczniéw podczas wycieczki (imprezy);

podsumowanie i rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu;

Dokumentacja wycieczki (imprezy) jednodniowej winna by¢ zlozona do zatwierdzenia w terminie
co najmniej 3 dni przed jej rozpoczgciem, kilkudniowej 7 dni przed rozpoczeciem a w przypadku
wycieczki (imprezy) zagranicznej - w terminie dwéch miesiecy przed rozpoczeciem.
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Postanowienia konncowe
§13

Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych,
majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez Dyrektora Szkoly.
Kierownik wycieczKi moze zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej uczestnikow.
W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace postepowania
w razie wypadkéw w szkotach i placéwkach publicznych.
Wobec uczestnikdw, ktérzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepiséw bezpieczenstwa, bedag
stosowane kryteria ocen zachowania, okreslone w Szkolnym Regulaminie Oceniania.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy w sprawie ogdéinych
przepisow bezpieczenstwa i higieny w szkotach oraz przepisy w sprawie zasad i warunkdow
organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.

Zatgcznikami do niniejszego Regulaminu sa:
zatgcznik nr 1 — wzér karty wycieczki (imprezy);
zatgcznik nr 2 — pisemna zgoda rodzicow (opiekunéw prawnych);
zatgcznik nr 3 — wzor listy uczestnikow wycieczki ( imprezy) diuzszej niz jednodniowa .
zatgcznik nr 4 — wzér listy uczestnikéw wycieczki ( imprezy ) jednodniowe;.

zatgeznik nr 5 — wzér karty podsumowania i rozliczenia finansowego wycieczki szkolnej.

wd

cZKOLA PODSTA
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Zatacznik nr 1 do regulaminu wycieczek szkolnych Zatqcznik do rozporzqdzenia Ministro Edukacji

Narodowej z dnia 25 majo 2018 r. (poz. 1055)
WZOR

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placéwki
Cel wycieczki

...........................................................................................................

Numer telefonu kierownika wycieczki

Liczba opiekunow wycieczki

S TR S
PROGRAM WYCIECZKI
Data i godz. wyjazdu Dtugo$é Miejscowosé Szczegbtowy program Adres punktu noclegowego i
oraz powrotu trasy (w docelowa i wycieczki od wyjazdu do Zywieniowego oraz
kilometrach) | trasa powrotu przystanki i miejsca

powrotna zywlenia
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OSWIADCZENIE
Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczgcych zasad bezpieczerstwa w Czasie wycieczki

Kierownik wycieczki

Opiekunowie wycieczki

- (imig i nazwisko oraz podpis)

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zatacznik nr 2 do requlaminu wycieczek szkolnych.

Przykiadowa tre$¢ zgody rodzicéw (opiekunéw prawnych)

Jednoczesnie zobowigzuje sie do pokrycia szkody powstatej w wyniku nieprzestrzegania
Regulaminu wycieczki dla uczniéw przez moje dziecko.

(miejscowos¢, data)

Podpisy rodzicow
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zatgeznik nr 3 do regulaminu wycieczek szkolnych

Wzor listy uczestnikéw wycieczki ( imprezy) diuzszej niz jednodniowa

L.P,

Imie i nazwisko uczestnika/pesel

Adres zameldowania

Telefon do rodzicéw

(opiekunéw )

10.

11

12,

13.

14,

15,
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zalgeznik nr 4 do regulaminu wycieczek szkolnych

Wzér listy uczestnikow Wwycieczki ( imprezy) jednodniowej

L:P: Imie i nazwisko uczestnika Klasa

10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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zalgeznik nr 5. Wzér Podsumowanie i rozliczenie wycieczki szkolnej

PODSUMOWANIE | ROZLICZENIE WYCIECZKI/IMPREZY

...............................................................................................

zorganizowana W dniu: w....eeereesvvenoseonn przez

S O

....................................................................................................................................

................................................................................................................................

Podsumowanie i ocena przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, osiggniete cele,
problemy wychowawcze itp.)

ROZLICZENIE FINANSOWE

I. Dochody

1. Wptaty uczestnikow:

liczba 0s6b ........... x koszt WYCIECZKi wvcvirirrernr = e, 21

2. Inne wpfaty...........

Razem dochody: .........oooooememrvreno
II. Wydatki
1. Koszt wynajmu autokaru: .....................

2. KOSZt NOCIEGU: e
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3. KOSZt WYZYWIBNIA: weevvrurercrieeeeeeess oo ses e

4. Bilety wstepu:

do teatru: ............
Lo (3 ] (] i |- | o ——

do muzeum: ................

..............................

Inne wydatki (jakie?):

....................................................................................................................................

Razem wydatki: ................

lll. Koszt wycieczki (imprezy) na jednego uczestnika:......... —

IV. Pozostata kwota w wysokos$ci: ................................ 71,

.................................................................................................................................................................

.....................................................................................

----------------------------

Kierownik wycieczki

(podpis)
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Zalgczniki:

Rozliczenie przyjeta Klasowa RR

(data i podpis Klasowej RR)

1. Rachunki, faktury na wymienione wydatki.

2. Lista uczestnikéw (wplata, podpis).

3. Lista uczestnikéw (zwrot, podpis).



